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PROTOCOLO DE CONGRESOS

Introduccidn.- La experiencia de las pasadas ediciones del Congreso de la Asociacién Espafiola
de Floristas, las valoraciones de los congresistas y las expectativas de los potenciales asistentes,
llevan a la Junta Directiva a una actualizacion del Protocolo de Congresos.

La modificacion mas relevante consiste en establecer dos tipos de Congresos en el sentido de
gue un afo los Congresos se desarrollen con actividades mas relevantes como Copas de Arte
Floral y demostraciones de floristas de mayor reconocimiento, incluso internacionales, y el afio
siguiente los Congresos sean de menor envergadura. Los Congresos de mayor complejidad
organizativa se tienen que celebrar en las ciudades con mejores infraestructuras y mejor
comunicadas, y los Congresos mas sencillos se pueden celebrar en cualesquiera ciudades,
siempre que tengan las infraestructuras adecuadas para la celebracién de un Congreso y sean
solicitados por los floristas de la localidad en un nimero suficiente.

El presente Protocolo ofrece una redaccion mas genérica con los requisitos basicos e
imprescindibles para mantener la esencia de los Congresos de la Asociacién, evitando una
regulacién exhaustiva a fin de la planificacién de los Congresos permita cierta flexibilidad en aras
a adaptarse a la realidad de cada momento. Para ello, en la planificacion de cada Congreso se
procurara innovar con el fin de poner en marcha iniciativas que puedan hacer los Congresos mas
atractivos y favorecer la asistencia.

Articulo 1.- NORMAS APLICABLES

La constitucion, el funcionamiento y administracion de los Congresos de la Asociacion Espafiola
de Floristas se regularan conforme a lo dispuesto en el presente Protocolo.

Articulo 2.- CONSTITUCION Y DENOMINACION

Coincidiendo con la celebracion de la Asamblea Ordinaria anual de la Asociacién Espafiola de
Floristas, se establece, con caracter itinerante la figura del CONGRESO, el cual adoptara el
nombre de la localidad en la que se celebre el mismo, asi como el afio en el que tenga lugar dicho
Congreso. Dentro de dicho Congreso tendré lugar, la celebracién de la Asamblea Ordinaria anual
de la Asociacién Espafiola de Floristas.

Articulo 3.- OBJETIVOS

El CONGRESO de se crea con el animo de cumplir los siguientes objetivos:

1. Divulgar y dar a conocer en la ciudad donde se celebre el mismo las multiples actividades
de la ASOCIACION con el fin de acercar al ciudadano el mundo de las flores y plantas y
las mas diversas y novedosas opciones de ornamentacion floral.
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2. Servir de foro donde se estudien y debatan cuestiones que forman parte del desarrollo
diario y cotidiano del trabajo del florista.

3. Consolidar la existencia de un foro periddico que sirva de permanente referencia para las

cuestiones relacionadas con el mundo de las flores, plantas y la relacion comercial y
profesional entre asociados.

Articulo 4.- SOLICITUD DEL CONGRESO

Es necesario que exista una solicitud al efecto, presentada por uno o varios asociados floristas
(promotores) de la localidad que pretenda la adjudicacién del Congreso correspondiente.

Las solicitudes de concesién se presentardn ante la Asamblea General Ordinaria de la
Asociacion, a ser posible, con dos afios de antelacion con respecto a la fecha de celebracion del
Congreso que se pretende.

La presentacion de las localidades candidatas asi como la defensa de dichas candidaturas se
realizara por los promotores de las mismas en la Asamblea General Ordinaria al afio siguiente de
la solicitud. En todo caso, los promotores de cada candidatura deberan exponer en la Asamblea el
proyecto que presentan, razonando la viabilidad del mismo.

Articulo 5.- CONCESION DEL CONGRESO

Con cardcter previo a la ratificacion de la propuesta en la proxima Asamblea General, se remitira
con dos meses de antelacion a la Junta Directiva un dossier explicativo del Congreso.

La Junta Directiva valorara la propuesta presentada teniendo en cuenta los siguientes elementos:
a. El programa de actividades a realizar.

b. Las infraestructuras y medios de comunicacién de la ciudad candidata que hagan viable y
favorezcan la asistencia de congresistas

c. El presupuesto econdmico de ingresos y gastos que acredite la viabilidad del Congreso
(debiendo procurar que el Congreso que se pretende organizar presente un saldo
econdmico favorable).

d. Una descripcion de los apoyos politicos y medios financieros con los que se cuenta.

e. Que la solicitud esté avalada por un 25 % de los asociados floristas de la localidad donde
pretenda celebrarse dicho Congreso.

Una vez expuestas las distintas candidaturas, los asambleistas en el plenario elegirdn por
mayoria de votos la ciudad sede del Congreso.
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Articulo 6.- ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO DEL CONGRESO

Para planificar y desarrollar todas las actividades que lleva consigo la organizacion de un
Congreso, se formard un Comité Organizador que sera elegido de entre los floristas de la ciudad o
localidad en la que vaya a celebrarse dicho Congreso, asi como un Comité de Coordinacién que
serda nombrado por la Junta Directiva de la Asociacion de entre sus miembros, pudiendo asimismo
formar parte del mismo otras personas designadas por la Junta Directiva de la Asociacion.

Igualmente, la Junta Directiva de la Asociacion nombrard un Comité de Honor del Congreso

constituido por personalidades destacadas de la localidad donde se celebre el Congreso, de las
Comunidades Autbnomas o del Estado.

Articulo 7.- COMITE ORGANIZADOR

El Comité Organizador estara formado por un maximo de 5 miembros de la localidad, entre ellos
se elegird Presidente, un Vicepresidente y un Secretario. Seran elegidos por los floristas de la
provincia en la que vaya a celebrarse el Congreso. A tal efecto, la Junta Directiva convocara a
todos los asociados floristas de la provincia para la eleccién de los citados cargos, debiendo
contener la fecha, el orden del Dia y el lugar de celebracion de la reunion.

En el tiempo que medie entre la publicacion de la convocatoria de la reunién y el dia anterior a la
celebracién de la misma, los floristas asociados de la localidad podran presentar su candidatura a
los cargos citados, mediante carta o fax remitido al efecto a las oficinas centrales de la
Asociacioén, o en su defecto, en la misma reunion.

La eleccion de dichos cargos se llevara a cabo por mayoria de votos entre los asistentes y
representados mediante votacién de cada florista. A dicha reunion asistira un miembro de la
Junta Directiva de la Asociacion que sera el que presidira la reunion.

La asistencia a la reunién sera personal. No obstante, cada florista convocado podra delegar su
representacion en dicha reunion, a todos los efectos, en cualquier otro florista asociado de la
localidad, mediante el correspondiente escrito de delegacién, pudiendo ostentar cada asociado un
maximo de dos representaciones.

La candidatura que resultase elegida se publicard en la Revista de la Asociacion Espafiola de
Floristas.

Una vez elegido, dicho Comité Organizador llevara el peso de la organizacion del Congreso con la
supervision del Comité de Coordinacién y de la Junta Directiva de la Asociacion, pudiendo
mantener al efecto cuantas reuniones y entrevistas considere necesarias con cualesquiera
personalidades y/o entidades publicas o privadas de la localidad, asi como con los medios de
comunicacion local para dar a conocer el evento, debiendo mantener siempre informados al
Comité de Coordinacion y a la Junta Directiva de las gestiones realizadas.
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Durante los trabajos preparatorios del Congreso, el Comité Organizador propone a la Junta
Directiva el programa de actos para su aprobacién definitiva. Siendo ésta quien tiene que aprobar
necesariamente todos los aspectos de reservas y contrataciones pudiendo ser el comité
Organizador, el interlocutor de la Junta Directiva en la ciudad de celebracion. EI Comité
Organizador propone, y la Junta Directiva decide, teniendo en cuenta las sugerencias y
presupuestos presentados por el Comité Organizador.

La labor fundamental del Comité Organizador es de iniciar los contactos con los diversos
proveedores locales. Una vez que la Junta Directiva aprueba el programa de actos, sera la
Direccion de la Asociacion quien formaliza todos los contratos y reservas. Después de formalizada
la contratacion, el Comité Organizador realizard un seguimiento de los diversos aspectos del
Congreso para velar por su correcta realizacion. Ademas, el Comité Organizador durante los dias
de celebracion del Congreso, ha de realizar una exhaustiva labor de seguimiento de la
programacion de actos y apoyo a las necesidades que vayan surgiendo.

Articulo 8.- EL COMITE DE COORDINACION

El Comité de Coordinacién es el Organo de enlace entre el Comité Organizador y la Junta
Directiva y podré adoptar, para el buen fin del Congreso, cuantos acuerdos estime oportunos. Si
bien dichos acuerdos, para que tengan validez, necesariamente deberan ser ratificados por la
Junta Directiva.

Articulo 9.- COMITE DE HONOR

El Comité Organizador propondr4 a la Junta Directiva de la Asociacion un listado con las
autoridades a las que considere que se les deberia proponer formar parte del Comité de Honor.
Una vez que desde la Asociacion se confirme gue se les puede proponer dicha participacion, el
Comité realizara los contactos y visitas oportunas para informarles de la celebracién del Congreso
y solicitarles su participacién e informarse de posibles subvenciones y ayudas publicas que se
pudieran solicitar con motivo de la celebracién del Congreso

El numero de miembros del Comité de Honor no debera ser superior a 8. Sin perjuicio de otras
colaboraciones institucionales que se pudieran recibir y publicitar.

Todas las cartas y comunicaciones escritas que se envien a las autoridades se haran desde las

oficinas de la Asociacidn, en papel corporativo con las firmas del Presidente de la Asociacion y del
Presidente del Congreso.

Articulo 10.- PRESIDENCIA DEL CONGRESO

Los actos de inauguracién y clausura del congreso estaran presididos por las siguientes personas:

El Presidente del Comité Organizador que presidira el Congreso.

El Presidente y miembros de la Junta Directiva de la Asociacion Espafiola de Floristas.
Los miembros del Comité Organizador.

Los miembros del Comité de Honor.

aoow
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Articulo 11.- DESARROLLO DEL CONGRESO

El programa general del Congreso, sin perjuicio de las modificaciones y adaptaciones que en
cada edicion resulten convenientes en funcién de las peculiaridades y necesidades de cada
localidad, constaré de los actos siguientes:

e Acto de bienvenida e inauguracion oficial del Congreso, procurando la mayor
representacion institucional que sea posible. Asimismo se solicitara la cesion de algun
lugar representativo y emblematico de la ciudad para su realizacion.

e Jornada de actos profesionales.
e Asamblea General Ordinaria, y en su caso, Extraordinaria de la Asociacion.
e Cena de clausura, con entrega de reconocimientos.

e Ofrenda floral a la patrona de la ciudad, a la que los asociados pueden acudir ataviados
con sus trajes regionales.

Durante los dias del Congreso también se puede incluir en la programacion una excursion para
conocer alguno de los lugares mas turisticos. EI Comité Organizador, tiene que planificar todo el
itinerario y sus necesidades para armonizarlo y compatibilizarlo con el resto del programa. Es
conveniente procurar durante la visita algin contacto con alguna autoridad local, solicitando
alguna participacién institucional de encuentro con alguna personalidad municipal, asi como su
implicaciéon colaborando en algunos de los aspectos de la excursion facilitando medios como
guias, autocares, entradas a lugares de interés turistico, etc.

Dentro de los actos profesionales se podran organizar demostraciones, cursos, talleres,
ponencias, paneles tematicos, etc.

Se podran habilitar una serie de paneles tematicos en cuyo ambito habra una presentaciéon a
cargo del Director del panel correspondiente y seguidamente se expondran por profesionales del
sector y personalidades de prestigio las diferentes ponencias relativas a cada panel. Una vez
concluidas las exposiciones, se abrira un coloquio que sera moderado por el Presidente de la
Mesa.

Durante la semana de celebracién del Congreso se podran organizar cursos y talleres en la
duracién que resulte conveniente, para grupos de unas 25 personas. EI Comité Organizador
gestionara la localizacion de las aulas o locales de buena ubicacién y condiciones adecuadas
para su desarrollo y al menor coste posible.

Se procurara que la Asamblea General de la Asociacion se celebre en el hotel, en una sala con
espacio suficiente y que permita cubrir las necesidades de accesos y medios técnicos que
requiere este acto.

Es preferible que la cena de clausura se celebre en el hotel 0 en un lugar muy cercano que no
requiera traslado en autobuses. El lugar de la cena de clausura debe tener una capacidad
suficiente y espacio para la entrega de los reconocimientos al final de la noche, cuya locucién
correrd a cargo de un/a presentador/a.
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El acto de la ofrenda floral se realizara en aquel horario en que se prevea que pueda haber
mayor afluencia de personas de la ciudad que participen de este acto. Se procurara celebrar en la
catedral, iglesia o basilica donde se encuentre el/la patrén/patrona de la ciudad. Una vez
seleccionado el lugar, algun representante del Comité Organizador realizar4 los contactos
oportunos para ver las condiciones y viabilidad de celebracion del acto, para que desde la
Asociacion se cursen las peticiones formales oportunas. Se procurara que la misa sea oficiada por
la maxima autoridad eclesiastica que resulte posible. La ofrenda sera pronunciada por uno de los
floristas de la ciudad de celebracién. En la organizacion y en funcién de costes se valorara la
actuacion de alguna coral o grupo regional que pueda contribuir a realzar el acto.

Se procurara que los diferentes actos profesionales y ludicos sean una muestra de lo mas
caracteristico y tipico de cada ciudad.

A la hora de disefiar el programa de actos y sus contenidos es importante tener en cuenta que
sea un Congreso interesante, pero que no encarezca mucho los costes de nuestros asociados,
pensando sobre todo en que los mas jovenes también puedan asistir.

Para descargar de trabajo al Comité Organizador y para una mejor coordinacion, una vez que se
han elegido las empresas con las se va trabajar en la organizacion del Congreso, los detalles de
horarios, nimero de comensales en los distintos actos, y en definitiva toda la gestion se lleva
desde la oficina, sin perjuicio de la supervision directa del Comité Organizador.

Es muy importante la labor del Comité Organizador, utilizando los contactos que suelen tener con
autoridades, personalidades, medios de comunicacion para apoyar y difundir el Congreso.

Articulo 12.- SEGURO DEL CONGRESO

Se debera concertar, con una Compafiia aseguradora, la contratacion de un seguro de los
asistentes al Congreso.

Articulo 13.- INSTALACIONES: HOTEL SEDE DEL CONGRESO

Los hoteles que pueden ser propuestos por el Comité Organizador deberan reunir las siguientes
caracteristicas (independientemente de que alguno de los actos que se programen tengan lugar
en otro sitio, palacios de congresos, centros culturales o sociales, etc):

e Hoteles de 3 6 4 estrellas, céntricos, que dispongan de salones con servicio y capacidades
suficientes para atender las necesidades del correspondiente programa de actos. Es
conveniente que dispongan de cafeteria y hall o espacios comunes.

e Ha de disponer de habitaciones dobles e individuales, amplias y bien acondicionadas,
capacidad en armarios, bafios completos. Hay que intentar conseguir para las habitaciones del
hotel, precios de grupo.

e Hay que ofertar dos 0 tres hoteles de distintas categorias y precios a fin de que el coste no
impida a los asociados asistir al Congreso.
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e En lo relativo a las salas para reuniones, hay que ver la posibilidad de que el hotel disponga
de:

e Sala para rueda de prensa de capacidad suficiente.
e Alguna sala pequefia para la celebracion de una reunién de Junta Directiva.
¢ Una sala para Secretaria, de facil acceso y capacidad adecuada.

e Salbn o lugar apropiado para trabajar y preparar actos de decoracion floral o celebrar
algun curso si fuera preciso. Puede ser en el hotel sede o local cercano.

e Salén para celebraciéon de las demostraciones florales o ponencias y Asamblea
(sabado). 150 personas aprox.

o Estos salones de amplia capacidad también se pueden contemplar para cenas y
almuerzos que se organicen. (Cena de clausura: 250 personas)

¢ Hall o zona de facil visibilidad que se pueda habilitar como zona de exposiciones, por si
hubiera empresas interesadas en exponer sus productos.

e También hay que seleccionar un hotel de dos o tres estrellas para alojar a los asistentes
mas jovenes o que deseen reservar un hotel mas econdémico en régimen de alojamiento y
desayuno.

Articulo 14.- RELACIONES CON LOS MEDIOS DE COMUNICACION

Se procurara la mayor repercusion posible en los medios de comunicacién, para ello se realizaran
los mayores contactos posibles con los medios locales y autonémicos, con la coordinacién y el
conocimiento de la Direccidon de la Asociacion. Se elaboraran notas de prensa de forma periddica
anunciando los diferentes actos del Congreso y en particular los que puedan resultar mas
llamativos para la prensa, que seran emitidos siempre desde AEFI. También se podran convocar
ruedas de prensa en los dias previos y en la semana de celebracion del Congreso.

En las ruedas de prensa y en la asistencia a los medios se procurara que exista una

representacion equilibrada de Presidente y Directivos de la Asociacion y Presidente y
componentes del Comité Organizador.

Articulo 15.- DECORACION FLORAL

En cada edicién se buscara la alternativa que resulte mas apropiada para la realizacion de la
ornamentacion floral. Sin caracter exhaustivo los trabajos florales a realizar pueden ser los
siguientes:

e Hotel sede y detalle floral para habitaciones de congresistas.

e Decoracion floral del acto de rueda de prensa (en caso de celebrarse).

e Decoracion del lugar del coctel de bienvenida y ramos para autoridades.



ASOCIACION
l ESPANOLA DE
FLORISTAS

e Ramos y cestas para la ofrenda floral y decoracion de la iglesia donde se realice.

e Decoracién restaurantes o salones donde tengan lugar almuerzos y cenas.

e Decoracién salones de hotel o palacio de congresos donde se celebre la Asamblea y/o los
diferentes actos profesionales.

e Decoracion de lugar emblemético de la ciudad.

Articulo 16.- PATROCINADORES Y COLABORADORES DEL CONGRESO

Desde el Comité Organizador se realizardn las gestiones oportunas para la obtencion de
patrocinios de entidades oficiales o privadas. Se buscardn apoyos de administraciones
autonomicas y locales, entidades financieras, camaras de comercio, organizaciones
empresariales, etc.

Por otra parte se intentard la colaboracion de proveedores de flor y material de uso en
decoraciones florales.

Articulo 17.- ACCIONES PROMOCIONALES DURANTE EL CONGRESO

Con motivo de la celebracién del Congreso, se podran realizar acciones promocionales como
actuacion conjunta de la Asociacion y sus floristas asociados de la ciudad que voluntariamente
guieran participar.

Art. 18.- PRESUPUESTO

El presupuesto anual de gastos e ingresos del Congreso se aprueba anualmente por la Asamblea
General, al aprobar las Cuentas Anuales y los Presupuestos Generales para el ejercicio en curso.

La partida de gastos es global para todos los gastos del Congreso, no existe una partida concreta
para gastos de organizacion del Comité Organizador (gastos de oficina, teléfono, viajes), ya que
éste cuenta con todo el apoyo administrativo de la oficina, a fin de que el Congreso no afecte en
exceso a su actividad profesional. El resto de los gastos que son propiamente de actos del
Congreso (menus, azafatas, autocares, etc.) los va aprobando individualmente la Junta Directiva.

No obstante, si surge cualquier gasto extraordinario, se debe plantear a la Junta Directiva para su
aprobacién. También, hay que consultar con la Organizacién antes de realizar ningun tipo de
invitacion a cenas o almuerzos que no sea contemplada previamente por la Asociacion.

El Comité Organizador cuenta con un forfait de actos sin coste para cada uno de sus
componentes.

V° B° del Presidente El Secretario
D. Alejandro Lliso Martin D. Gabriel Ordofiez Gutiérrez



